
[image: image1]

Hvordan komme i gang med efaktura.

Veiledning for nye brukere.

Motta elektroniske fakturaer
 

1. Lag en prioritert oversikt over dine største/viktigste leverandører både når det gjelder antall fakturaer, ressurser til å behandle fakturaene og forretningsmessig viktighet. 
2. Sjekk tilgjengelige utstedere på www.e2b.no.
3. Ta kontakt med  egen it-avdeling og/eller leverandøren av  systemet for mottak av elektroniske fakturaer 

· Last ned e2b formatet og se om dette er noe man kan utføre selv   

· Dersom dere ikke har system for mottak av elektroniske fakturaer, sjekk liste over løsningsleverandører på www.e2b.no  

4. Ta kontakt med leverandørene og/eller meldingsformidlerne  som du ønsker å  motta elektroniske fakturaer fra. (Ref listen i pkt 2). 

· Verifiser at de kan levere i e2b-formatet. Be om å få tilsendt testfiler 

· Sjekk alternative sendeveier (e-post, ftp, http, etc.) og eventuelle sikkerhetsaspekter 

· Etabler nødvendige avtaler om mottak av elektroniske fakturaer med utstedere og/eller meldingsformidlere
5. Du skal nå være klar til å motta elektroniske fakturaer
· Husk å registrere deg som mottaker på www.e2b.no  Dette gir andre aktører mulighet til å se at dere er i stand til å ta i mot elektroniske fakturaer.
 

Sende elektroniske fakturaer
1. Lag en prioritert oversikt over dine største/viktigste kunder både når det gjelder antall fakturaer, ressurser til å behandle fakturaene og forretningsmessig viktighet.
2. Sjekk tilgjengelige mottakere www.e2b.no.
3. Ta kontakt med egen it-avdeling og/eller leverandøren av faktureringssystemet (ERP-, økonomisystemet)

· Last ned e2b formatet og se om dette er noe man kan tilpasse selv 

· Dersom dere ikke har system for utsendelse av elektroniske fakturaer sjekk listen over løsningsleverandører www.e2b.no
4. Ta kontakt med kundene og/eller meldingsformidlerne som du ønsker å sende elektroniske fakturaer til. (Ref listen i pkt 2).
· Verifiser at de kan ta i mot i e2b-formatet. Send testfiler slik at de kan verifisere mottak.
· Sjekk alternative sendeveier (e-post, ftp, http, etc) og eventuelle sikkerhetsaspekter 

· Etabler nødvendige avtaler om leveranse av elektroniske fakturaer med kunder og/eller meldingsformidlere
5. Du skal nå være klar til å sende elektroniske fakturaer
· Husk å registrere deg som utsteder på www.e2b.no Dette gir andre aktører mulighet til å se at dere er i stand til å levere elektroniske fakturaer.
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